Ha ocnoBy unana 8. cras 3. aJiMHeja B) 3aKkoHa o aPXHUBCKOJj Aje/IaTHOCTH (,Cnyx6eHun
IJlacHuk Peny6anke Cpricke” 6poj: 119/08), u ynana 15. llpaBusnnuKa 0 ycnosuma
dyBatba JJoKyMeHTapHe rpabhe »CIyK6eHU raacHuk Peny6.nke Cpricke” 6p0j:37/10),
Ilkoncku ox60p JaBhe YCTaHQBe Oc’?osﬁe mkose ,Byk Kapayuh* Buje/muna, Ha
Cje AHH LU OZip»KaHoj » 2. oLh<4. , YCBOjHO je

MPABUJJTHUK

0] KAHI.IEJIAPI/IICKOM H APXUBCKOM ITOC/IOBAKY
I OIIUTE OJAPEABE
Ynan 1.

OBuM [paBunHuKoM ce YTBPbyjy onra Havena u Hauny M3BpIllIaBama 3aaTaka U3
obJ1acTu KaH1enapujckor floc/ioBatba JaBHe ycranoBe OCHOBHe MIKOJTe »Byk Kapayuh“

Ynan 2.
KaHueﬂapnjcxo N0C/I0Bam€e y KOJIH obyxBara:

- NpHUMarbe M nperJiejame nomre;

" OTBapame v pacnopehusatbe noure:

- 3aBoberbe akaTa M HHUXOBO JIOCTaBJbatbe;

" M3pajaakara M bbMX0BO OTHpeMatbe;

" ApXMBHpatbe U YyBalbe npeaMeTa;

-~ Yynmorpeb6a u uyBame mTaM61ba 1 neyara;

- M /pyranuTama U3 06J1acTu KaHIleJIapHjCKOT 1OC/I0Bamba.

Ynan 3.

KaHLLEJIaijCKO-a[LMHHHCTpaTHBHO NOC/I0BaKe y LIKOJIM 06aB/bajy a/IMHHUCTPATUBHHU
PaiHUK U cekpeTap wKo.e,

Ynan 4.

KaHuenapnjcxo-a,amuﬂncmamBHHM MOC/IOBabeM PYKOBOAIM CeKpeTap, 0JHOCHO
AHUPEKTOp LIKOJIe.

ITTIOIITA
[Ipujem u npernesame nomre
Yan 5.
[Ipujem nomrre (akata, nogHecaka, lTaKeTa, Tejierpama M cJ1.) Bpiu CeKpeTap HkKo.Jie.

Yian 6.

(Huje motnucan, HHJe OBjepeH neyaTom, Hema lpHJIora HaBeleHHUX Y TEKCTY aKTa, HeMa



ajipece CTpaHKe Ko0joj Tpeba JJOCTaBUTH OJT0OBOP U CJ1.), CEKpeTap je AyKaH Jia yKaxe
MOJHOCHOLY aKTa Ha yTBpheHe HejocTaTKe U /1a ia 06jallliberbe Kako Jia ce OTKJIOHE.

Ynan 7.
AKO cTpaHKa - JJoOHOCHJIal] aKTa HUje Y Morthoanﬂa HeJIoOCTaTaK OTKJIOHHW HUJIU XKeJu

Jia ce MoJIHecaK NPUMH KaKaB je, cekpeTap he cauuHUTH CayK6eHy 3a6HIbELIKY O 1aTOM
yIno3opemwy 0 yTBpheHuM HejocTalMMa.

Yian 8.

[Ipujem nowTe o4 Apyrux opraHu3anmja myTem yocraBbaya noTephyje ce craB/bambeM
JlaTyMa y I0CTaBHOj KbHM3H Ha JI0OCTaBHHUIM, HOBPATHULM UJIH KOTIHjU aKTa YMjH Ce
OpHUTHHaJI IpUMa. :

Yaan 9.

s 10

[lowrta npuM/beHa 0/ MHCMOHOLIIE, O/{HOCHO [10JIMI'HY'Ta U3 MOMITAHCKOT axa,
NPeTXO0/iHO Ce NperJie/ia pajin yTBphUBarsy epPasHoCTH NOLMbKE U ajipece
npumaoua. Kaza ce yrBpau Aa je nomusbka ourrehena, 3axrjeBa ce 0;roBOPpHOCT
paZiHHKa MOIUTE Jja Ce CTatbe OMOTA U CaJipyKUHE NOLIH/bKEe KOMUCHJCKU MCITUTA, N1a ce
TeK OH/ja Npey3KrMa MoUIK/bKa Ca 3alHCHUKOM O KOMHUCHJCKOM Haslagy.

Ynan 16.
CBa NpuMJbeHa MOLITA 3aBOJH Ce Y KILHTY iPOTOKoia.

THRI S AT T

OTBapame nowre u pacnopehusame =

/IMpeKTOp 1IKOJIe JOHOCH PjeLlerbe KOjij it il
12T {1«
nowre. Cekperap LiKoJie oTBapa: i

WM MMEHS Hagns

- 0OUYHY nouITy, Eae
- TOBjepJbUBY U CTPOTO MOBjepPIbL3}

- NOUIMWJbKY Y BE3U Ca KOHKYPCOM,
- NpenopyyeHy MOIIHJbKY Ca aJ|pecon iuce.

KoMucujcku ce oTBapa cBa NMOWITA HPHIM.GETE
HeoTBOpeHa ce npezaje KoMucHju 3a sinijiianiiy.

[Towrnsbke aJipecoBaHe Ha AUPEKTON=, OTEZ0E ML PIHTOP LKOJIE.

gy’

[Tomnsbka ynyhena mWKoJM ca HA3HaKCH: .- HEXOT pajiiuKa, Hehe ce orBaparty, Beh
he ce ypy4uTH HUMEHOBAHOM PA/{HHKY. ¥ i i% K& GE:XBa MOUIMI/bKA TIPe/iCTaB/ba
CJy’KOEHH aKT, IpUMaJiall je AyxaH Jja 5 oy o) 24 uaca BpaTH aKT ceKpeTapy LIKoJe
paju eBU/IEHTHpatba, 0JIHOCHO 3aBohersa.




YiaaH 13.

Y3 IpUMJbeHU aKT KaJja JaTyM Npe/iaje Moxe GUTH 0] Ba)KHOCTH 3a pauyyHarbe POKOBa
(pok 3a mosiHOLIE € 3aXTjeBa UM xaJibe, npn]aBa Ha KOHKYPC, pa3He MOoHY/e U CJ1.)
06aBe3HO ce NpUJIaXke KOBepTa.

KoBepar ce o6aBe3Ho npuaxe y ciy4ajy npernopyyeHe nomubKe U 4yBa y3
JlOCTaB/be€HH MO/IHECAK /10 TPU Mjecelia.

KoBepar ce o6aBe3Ho npu/axe y ciy4ajy Ka/ia je Ha MCTOM Ha3HaveHa ajipeca
MOLIK/bAOLA KOja HeJJ0CTaje Y MOJAHECKY.

Yaan 14.

Kaza ce 106uje akT Koju ce He 0/]HOCH Ha LIKOJIy, Ha UCTOM he ce ynucaTu 3abusbelika
,JIOTPEIIHO Jl0CTaB/beHO0", na he ce nyTeMm MoliTe UM JocTaB/baya 0CJaTH OHOME KOMe
je ynyhena, a yKoJIMKO je ajipeca HENoTIyHa, 0HOCHO pYUMaJiall Helo3Har, oLIH/bKa

- he ce BpatuTH nommnsbaolyy. OBakaB akT ce 3aBOJH y C/yK6eHY eBUAEHIH]Y
PUMJ/bEHUX aKaTa.

Ynan 15.

Kaza ce npuinkoM oTBapatba NOLITE KOHCTATYje Jia je Y3 aKT NPUJI0KeH HOBal| UJIH
HeKa /ipyra BpHjeIHOCT, Ha IPUMJ/beHOM akTy he ce yHUjeTH 3a6U/bellIKa 0 UCTOM.
OBe BpHjeHOCTH ce HAKOH 3aBohera akTa y POTOKOJI Mpe/ajy AUPEKTOPY LIKOJIE, Y3
MOTIHC HA CAMOM aKTYy.

YiaaH 16.

AKO je y3 aKT I1pUJIO’KeHa MOBPATHHI|A, Ha UCTOj Ce NOTBPHyje NpHujeM cTaB/barbeM
AaTyMa, NOTNMCa U nevyara, Te ce oMax Bpaha noumuspaony.

Yaan 17.

YKOJIMKO ce NpUJIMKOM NpHjeMa Mo/HecKa MyTeM MOLITe YTBP/AH /1A je MoAHecaK
HeTaKCHpaH WJIK HeJJOBOJbHO TaKCUpaH, yuuHUhe ce ciyx6eHa 3a0u/belllKa Ha CaMOM
IO/IHECKY.

YKoJIMKO je nosiHecak ocso6ohen niaharba Takce oBo he ce KOHCTATOBATH CIYKOEHOM
3a0MJ/beIIKOM Ha MOAHECKY y3 HaBoherbe nporrca o ocjio6aharby.

Ynaan 18.

Cekperap wkoJie pacnopehyje npuM/beHy MoIiTy.

[Ipusinkom pacnopehrBarba nouiTe Ha CBakH MojiHecaK Koju he ce 3aBecTH y
AjeJIOBO/IHMK, CTaBJba Ce OTHCAK MPUjeMHOT ITaMOH/ba Y FOPHEM JIECHOM YTJIy MpBe
CTpaHUIe Mo/IHeCKa.



111 BABOBEILE AKATA, BUX0BO JOCTAB/bAIGE, U3PAJA AKATA U HhbUX0OBO
OTIIPEMAKE

3aBoheme akaTa
Ynan 19.

JljesI0BOJJHHK ce BOAM Y 10Ce6HOj K/bU3U MO CUCTEMY OCHOBHHUX 6pojesa.
YnucuBame akaTa y NpoTOKOJI MOYHHbE CBaKe rojiiHe 6pojeM je/jaH.
[IpyMJ/beHH aKT ce 3aBO/IM 10 MPaBUJy UCTOT JlaHa Kaja ce npuMu. MU3yseTHo, Kaja 3a

TO MOCTO)H OIlpaB/ZiaH pasJior, aKT Ce 3aBO/JIU NPBOT HApAaJAHOT JaHa v TO IIPHUOPUTETHO.

Yaau 20.

Ha moyeTky rojMne 3a npesmMeTe HCTe BPCTE KOjU Ce y TOKY rOJIMHE jaBJbajy y Behem
6pojy (M3/1aBatbe pa3HUX yBjepetba U CJI.) aHTaXyjy Ce PBU OCHOBHHU G6pPOjeBH y
JjeJIOBOIHHKY.

Ynax 21.

EBuzienTHpame nogaTaka y /1jeJIOBOJIHUK BPIIN Ce YUTKO U YPEJHO XEMHUjCKOM
0JIOBKOM.Bpucame UM HcripaB/babe YIIMCaHUX 110/laTaka U3 KOjUX Ce He MOXe
YTBPJMTH LLITA je 6UJI0 MPETXOAHO YITUCAHO HE CMHj€ Ce BPIIUTH.

McnpaBka norpemHo ynucaHmx 1ojiaTaka Bpiid ce fpeupTaBatbeM TaHKOM JIMHUjOM
MOTPEIIHO YIHAHOT TEKCTA U YITUCUBabeM HCTIPaBHOT.

Ynaau 22.

3ak/py4yuBatbe /1jeJIOBOJIHMKA BpLIK ce 3ak/byuHo ca 31.12. Tekyhe rojuue, Ha Taj
Ha4MH ILITO Ce UCIIO/J MOoC/be/iiher 6poja cTaB/ba CJy>K6eHa 3abusbelika 0 yKyIHOM 6pojy
3aBeJleHUX NpeaMeTa y TeKyhoj roguHu.

OBa 3a6u/bellKa ce OBjepaBa eyaToM U MIOTIIMCOM pajHUKa KOjU BOJHU jeJI0BOHHUK.
JocTaB/bame akaTa y paj,

Yaan 23.

[Ipesaja akaTa y paji BpLIM Ce UCTOT JlaHa Ka/ia je aKkT 3aBeJleH U TO IyTeM UHTepHe
JIOCTaBHEe KIbUTe. :

Yaan 24.

PasiHuk KOju npUMU aKT y paj noTBphyje npujem CBOjuM MOTNHCOM Y3 06aBe3Hy
Ha3HaKy JlaTyMa npujema.

Kaga pagnuk Bpatu o6paheH npegmer cexperap 1KoJie HCTO TO NOTBphyje cBojuM
MOTIHCOM Y3 Ha3HaKy /laHa npujema.

Yian 25.

BubamoTenu ce npesajy 4aconucH, IMCTOBH, CTPYUHE KHbUTE Jipyre ny6uKaluje.



H3papa akara
Ynan 26.

CBaku aKT (cay»6eHH 0NKC) cafp KK c/bejehe aujesiose: 3aryaBibe, Ha3UB U aZpecy
puMaolla, 03HaKy npejMeTa - Ca/ip>KMHY, TEKCT aKTa, NOTIKC OBJIALITEHOT JIMLA ,
OTHCaK U NevaT H YKOJIMKO Ce y3 UCTH NPUJIAXKY IIPUJIO3H, FbUXOBY Ha3HaKY.

Paau nakuier u 6per pykoBatba , 1ope/| HaBeJHUX JijesioBa U3 cTaBa 1. 0BOT 4JaHa,
aKT MOXe Jla Ca/ip’Ku: Be3y 6pojeBa, oje/iJMHaYHy 03HaKY MpJiora, KOHCTaTal|jy KOMe je
aKT JI0CTaBJ/beH, HHHLIM]jaJle paJHUKA KOjH je peMeT 06paiHo U CJI.

Yaau 27.

Tekcr akTa Tpe6a Aa 6yae CaXKeT U jacaH Ca Ha3Ha4YeHUM eJIieMeHTHUMa U3 NPeTX0JHOr
YJlaHa.

Ynaan 28.

Cnyx6eHu aKT ce pajid y HajMakbe /1aB IPUMjepKa, 0/l KOjUX Ce jeJlaH OTIIpeMa, a ipyTH
3a/ip>kaBa 3a 1otpebe wkKoJie. YKOJIUKO je NOTPeBHO, CAYKOEHH aKT Cce pajiv ¥ OHOJIMKO
npuMjepaka KOJHMKO je TO HEOIX0/[HO.

Ynan 29.
Cay>k6eHH aKT MOTIHCYje JUPEKTOP LIKOJIE.

Ornpemame nourre

Yaan 30.
[TowTa ce oTnpemMa nyTeM JocTaBsbadya U MyTEM MOLITE,

Y o6a ciy4aja Ha KONUjU aKTa ce CTaBJ/ba 3abUJ/bellKa Ha KOjU HaYMH je MoLIMJ/bKa
OTNPEeMJbeHA, C TUM Jla YKOJIMKO Ce Llasbe [yTeM MOoLITe CTaB/ba Ceé U 03HaKa ,,00M4YHO"
WJIK ,IpernopyyeHo”.

Yaan 31.

KosepTe ca noBjep/bUBHM U CTPOTO MOBjep/bMBUM aKTHUMa MOpajy 6UTH Ha I10ro/jaH
HauuH o6e36ujehene u 3aneuyahene. [leyahere ce BpiKW Ha Taj HAYMH LITO CE Ha
nosiehuHU KoBepTe CTaBJ/ba 110 CPEJIMHU T1€4aT, a IOTOM JIMjelH Jbell/bUBOM TPaKOM
npeko cacrasa. Ko/ cTporo nosjepsbuBe MollTe eYaTH ce CTaB/bajy Ha CPeJIMHU U Ha
CBaKOM yrJy nosiehuHe KoBepTa, a HAKOH TOra Ce 110 caCTaBy JIHjelu Jbell/bHBOM
TPaKOM.

Yaau 32.

Ciy’k6eHH aKTH KOjH Ce 0CTaBJ/bajy MyTeM A0CTaB/baya yBO/Ie Ce Y JOCTaBHY KIbUTY 3a

MjecTo.

YpyuyuBarbe aKTa U3 cTaBa 1. 0BOT 4jiaHa BPIIM Ce Y3 HAa3HAKY JlaTyMa ypyderba U
MOTNHCA JIMLA KOje je MPUMHUJIO aKT.



IV APXUBUPAIE U YYBAIGE IIPEIMETA
Ynan 33.

ApxuBCKOM rpahom cmaTpa ce caB U3BOPHH U PENPO/YKOBAHHU JJOKyMEHTapHH
MaTepHujaJi 0/f 3Ha4yaja 3a MCTOPHjy W Jipyre HayuyHe 06J1acTH, 63 0631pa Ka/ja je HacTao.

Yaan 34.

Perucrparypcky MaTepujas cauribaBajy: ciucd, oTorpadcku U TOHOrpaPpCKU CHUMIMU
W Ha JpyTr'y HA4YWH CacTaB/bEHH 3aMUCH U JJOKYMEHTA, KIbUTl'e U KapTOTEeKe 0 eBUeHLHjH
CIHCa, 3aMuca U I0KyMeHaTa NpUMJ/bEHHX U HAaCTaJIMX Yy TOKY pa/ia LIKoJie, 10K CY 0/
'3Havaja 3a TeKyhu pa/i MJIM JOK M3 TOT PErucTpaTypCcKor MaTepujasia Huje ojabpaHa
apxuBcKa rpaba koja he ce TpajHo yyBaTH.

Yaau 35.

ApxuBHpatbe npeJMeTa BPLUIM e peMa MJ1aHy apXHBCKUX 3HaKOBa. 3a apXMBCKH 3HaK
Tpeba npegBuAjeTH nocebaH pacumKI y Koju he ce npegMmeTH ojs1araTv XpOHOJOIKH
1o 6pojy JjesI0BOIHUKA.

Ha cBaku ¢acuuk cTaB/ba ce Ha3UB NpeAMeTa, I'0JIMHA Y K0joj je HaLpTao npejMeT 1
apPXUBCKHU 3HaAK.

YaH 36.

3aBplleHH NpeJMeTH, jeJIOBOJAHULIM U JIpyTe eBHUEHIIH]j€e, Ka0 U OCTaJM apXUBCKH
MaTepHjaJs Mopa ce yyBaTH y cpeheHoM cTatby /10 ITpe/iaje HaAJIeXKHOM apXUBY HJIH /10
YHULITEHA.

Ysau 37.

AZIMUHHCTApTHBHU PaJIHUK BOJAM apXUBCKY KUY KOja CJ1Y»KH Kao OINLITH
MHBEHTAPCKH Nperie]] jeJIOKyNHOT perucTpaTypCcKor MaTepujaa KoJie.

Taxobe nocraB/ba HaJJIeXKHOM apXUBY [10/laTKE 0 APXMBCKOj rpahu v perucrpaTypckom
MaTtepujaJy.

Ynan 38.

[lkoza je sy»Ha Aa 03BOJIM OBJIALITEHUM pPaJiHUIIMMa Ha/IJIeKHOT apXMBa /la U3BpIIe
NpoBjepy YyBatba U OJipKaBatba apxUBCKe rpahe U perucTpaTypckor MmaTepujasa.
Takobe je nyxHa 1a oMmoryhu HaiIexXkHOM apxuBy yuelihe y ofiabupary apxuBCKe






